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Положение 
о едином орфографическом режиме в МАОУ «Гимназия им.А.С.Пушкина»
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано на основе Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.12 № 273-ФЗ, федеральных государственных образовательных стандартов.

1.2 Настоящее Положение определяет следующие цели введения единого орфографического режима:

· стандартизация требований учителей к учащимся при работе с тетрадями по предметам учебного плана, 

· реализация принципа преемственности и создание единого образовательного пространства;

· развитие у учащихся ответственности за результаты своего труда;

· воспитание у учащихся прилежания, внимательности и аккуратности;

· реализация принципа «прозрачности» требований для всех участников образовательного процесса;

· создание условий для формирования и развития у учащихся универсальных учебных действий. 

1.3.Единый орфографический режим определяет следующие функциональные процедуры:

· количество и название тетрадей, необходимых для ведения учащимися, требования к их оформлению и проверке;

· требования к устной и письменной речи учащихся;

· требования к письменным работам учащихся.

1.4. Деятельность учителей по соблюдению требований единого орфографического режима контролируется и анализируется заместителем директора в соответствии с планом внутригимназического контроля.

1.5. Администрация гимназии обязана ознакомить учителей с настоящим Положением; довести требования настоящего положения до сведения учащихся и их родителей (законных представителей).

1.6. В случае ненадлежащего выполнения учащимися требований единого орфографического режима, определённых настоящим Положением, учитель обязан принять необходимые меры педагогического воздействия и проинформировать родителей (законных представителей) учащихся.

2. Требования к речи учащихся

2.1.Любое высказывание учащихся в устной и письменной форме следует оценивать, учитывая содержание высказывания, логическое построение и речевое оформление. 

2.2. Учащиеся должны уметь:

· давать ответ на любой вопрос в полной форме, т.е. в форме предложения или маленького текста; 

· правильно строить сложноподчиненные предложения (недопустимы устные ответы, начинающиеся с придаточного предложения); 

· давать развернутый устный или письменный ответ с четкой структурой: тезис, аргумент(ы), вывод;

· говорить или писать на тему, соблюдая ее границы; 

· отбирать наиболее существенные факты и сведения для раскрытия темы и основной цели высказывания; 

· излагать материал логично и последовательно (устанавливать причинно-следственные связи между фактами и явлениями, делать необходимые обобщения и выводы); 

· правильно и точно отбирать логический материал в соответствии со значением и стилистической окраской слова;

· отвечать громко, четко, с соблюдением логических ударений, пауз и правильной интонации; 

· оформлять любые письменные высказывания с соблюдением орфографических и пунктуационных норм, чисто и аккуратно. 

2.3.Грамотно оформленным следует считать высказывание, в котором соблюдаются: 

· правила произношения и постановка ударений;

· правила образования и изменения слов, а также образования словосочетаний и предложений в соответствии с требованиями грамматики; 

· правила орфографии и пунктуации (не допускаются ошибки в написании изученных терминов, заглавных букв в географических названиях, в названиях исторических событии, в собственных именах писателей, ученых, исторических деятелей и т.д.). 

2.4. Речь учащихся должна быть выразительной, что достигается разнообразием словаря, богатством грамматического строя, уместным использованием эмоционально окрашенных средств речи.  Для речевой культуры учащихся важны и такие умения, как умение слушать и понимать речь учителя и товарища, внимательно относиться к высказываниям других, умение поставить вопрос, принять участие в обсуждении проблемы и так далее. 

3. Работа коллектива гимназии по осуществлению единых требований к устной и письменной речи учащихся

3.1. Речевая культура учащихся может успешно воспитываться только в результате целенаправленных действий всего педагогического коллектива. С этой целью рекомендуется каждому учителю:

· тщательно продумывать ход изложения материала, правильность и точность всех формулировок;

· грамотно оформлять все виды записей (на классной доске, в журнале, в тетрадях учащихся и т.п.); 

· писать разборчивым почерком;

· не допускать в своей речи неправильно построенных предложений и оборотов, нарушения норм произношения, небрежности в выборе слов и неточности в формулировках определений;

· на всех уроках больше внимания уделять формированию умений учащихся анализировать, сравнивать, сопоставлять изученный материал, при ответе приводить необходимые доказательства, делать выводы и обобщения;

· на уроках проводить специальную работу, направленную на полноценное восприятие учащимися учебного текста и слова учителя, которые являются не только основными источниками учебной информации, но и образцами правильно оформленной речи. В ходе этой работы учащимся целесообразно предлагать такие задания, как например: сформулировать тему и основную мысль сообщения учителя, составить план;

· любое высказывание учащихся в устной и письменной форме (развернутый ответ на определенную тему, доклад, описание физического или химического опыта, рецензия) следует оценивать, учитывая содержание высказывания, логическое построение и речевое оформление, исправляя допущенные ошибки;

· шире использовать выразительное чтение вслух, как один из важных приемов формирования культуры устной речи учащихся, как средство эмоционального и логического осмысления текста;

· настойчиво учить детей работе с книгой, пользоваться разнообразной справочной литературой по предмету, каталогом и картотекой, подбирать литературу по определенной теме, правильно оформлять результаты самостоятельной работы с книгой, обучать составлению тезисов, конспектов, цитатного материала, списков литературы и т.д.;

· систематически проводить работу по обогащению словарного запаса учащихся, по ознакомлению с терминологией изучаемого предмета. При объяснении такие слова произносить четко, записывать на доске и в тетрадях, постоянно проверять усвоение их значения и правильное употребление в речи. Использовать таблицы с трудными по написанию и произношению словами, относящимися к данной дисциплине. Содержание таких таблиц обновлять по мере необходимости;

· следить за аккуратным ведением тетрадей, единообразием надписей и грамотным оформлением всех записей в них, не оставлять без внимания орфографические и пунктуационные ошибки;

· показывать учащимся образцы устной и письменной речи (обязательное соблюдение орфоэпических, орфографических, грамматических, словообразовательных норм, норм лексической сочетаемости и так далее); 

· использовать все виды пересказа для расширения и активизации словарного запаса учащихся, для практического усвоения нормированной устной и письменной речи;

· для совершенствования речи учащихся использовать такие методические приемы, как самостоятельные задания, направленные на пополнение знаний по различным предметам, работа в постоянных и сменяемых парах и так далее. 

     3.2. Всем работникам гимназии рекомендуется:

· добиваться повышения культуры устной разговорной речи учащихся, исправлять неправильную речь, соблюдая при этом необходимый такт, бороться с употреблением жаргонных, вульгарных, а так же диалектных слов и выражений как на уроке, так и вне урока;

· шире использовать все формы внеклассной работы (олимпиады, конкурсы, факультативные и кружковые занятия, диспуты, собрания и т.п.) для совершенствования речевой культуры учащихся;

· тщательно проверять грамотность лозунгов и плакатов, слайд – презентаций, стенных газет, объявлений, а также документов, выдаваемых на руки учащимся;

· при планировании мероприятий и работы классного руководителя предусматривать беседы с родителями по выполнению единых требований к речи в гимназии и дома.

4. Количество и назначение тетрадей, требования к их оформлению. Требования к оформлению письменных работ учащихся

4.1. Организация и контроль за всеми видами письменных работ осуществляются на основе единых требований к устной и письменной речи учащихся. 

4.2. Количество тетрадей по предметам соответствует норме, определённой программой учебного предмета. Допускается использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК, при отсутствии токовых, допускается ведение обычной тетради.

4.3. Для контрольных работ используются специальные тетради, которые в течение всего учебного года хранятся в классе у учителя и выдаются учащимся для выполнения контрольных работ и работ над ошибками.      

4.4. Для творческих работ (по развитию речи), лабораторных и практических работ используются специальные тетради, которые в течение всего учебного года хранятся в классе и выдаются учащимся для выполнения работ и работ над ошибками.

4.5. Работа в тетрадях в узкую рабочую строку рекомендуется для учащихся 1 класса, если иное не предусмотрено авторской методикой в рамках УМК. Сроки перехода младших школьников к выполнению заданий в тетрадях с широкой рабочей строкой определяется учителем самостоятельно с учетом наличия у учащихся сформированного навыка каллиграфического письма. 

4.6. Учитель обязан предупредить учащихся о необходимом количестве тетрадей. Учитель знакомит учащихся и родителей (законных представителей) учащихся с требованиями к количеству тетрадей и их оформлению на первом уроке по предмету текущего учебного года, через ГИС Электронное образование.

4.7. Учащийся обязан иметь полный комплект тетрадей, необходимых для работы.

4.8. Тетради для учащихся 1 класса подписываются учителем. Со второго полугодия 2 класса учащиеся подписывают тетради самостоятельно под руководством учителя.

4.9. Обложка рабочей тетради подписывается чётко, разборчиво и аккуратно по единому образцу, который включает в себя минимальный объём основной информации: назначение тетради, класс, наименование образовательной организации, фамилию и имя учащегося, например:

	Тетрадь                                                         

для работ по русскому языку  

учащегося ___ класса _А__

МАОУ «Гимназия им.А.С.Пушкина» г.Сыктывкара   

Фамилия Имя (полностью, в родительном падеже)

	Тетрадь                                                         

для контрольных работ по русскому языку  

учащейся ___ класса _А__

МАОУ «Гимназия им.А.С.Пушкина» г.Сыктывкара   

Фамилия Имя (полностью, в родительном падеже)

	Тетрадь                                                         

для лабораторных работ по химии  

учащегося ___ класса _А__

МАОУ «Гимназия им.А.С.Пушкина» г.Сыктывкара   

Фамилия Имя (полностью, в родительном падеже)


Тетради по иностранным языкам, начиная с 5 класса, следует подписывать на изучаемом языке.

4.10. Все записи в тетрадях учащимися оформляются аккуратным почерком, с использованием ручки с чернилами синего (фиолетового) цвета.

4.11. После выполнения работы (классной или домашней) следует отступать две рабочие строки, начиная выполнять очередную работу на третьей рабочей строке. При оформлении красной строки делается отступ вправо не менее 2 см. Соблюдение красной строки рекомендуется контролировать с 1 класса при оформлении текстов или начала нового вида работы. 

4.12 Записи на новой странице тетради начинаются с самой верхней строки и дописываются до конца, включая последнюю рабочую строку. В ходе выполнения работы не допускается необоснованный пропуск строк или наличие пустых мест на строке. Использование правил переноса обязательно. 

4.13. При выполнении работы на странице необходимо соблюдать внешние и внутренние поля. Дополнительная разлиновка внутренних полей в тетрадях осуществляется по усмотрению учителя. При оформлении письменных видов работ следует соблюдать требования образцов, предложенных авторами учебников в рамках УМК, обращая внимание учащихся на постановку имеющихся тире, точки и запятой после определенных сокращений терминов. 

4.14. Исправление учащимися допущенной ошибки рекомендуется производить ручкой. Зачеркивается неправильно написанное слово, буква или знак тонкой косой либо горизонтальной чертой, надписывая сверху верный вариант. Заключать неверное написание в скобки не рекомендуется. 

5. Порядок проверки письменных работ учителем. 

Требования к проверке письменных работ

5.1.Тетради учащихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются:

по русскому языку и математике:

· в 1-4 классах после каждого урока у всех учащихся;
· в 5 классе и в первом полугодии 6 класса - после каждого урока у всех учеников;

· во втором полугодии 6 класса и в 7-9 классах  после каждого урока тетради проверяются  только у слабых учащихся, а у остальных - наиболее значимые по своей важности работы, но с таким расчетом, чтобы не реже одного раза в неделю проверялись тетради всех учащихся (по геометрии в 7-9 классах - 1 раз в две недели);

· в 10-11 классах - не реже двух раз в месяц.


по физике:

· в 7-9 классах - 1 раз в месяц;

· в 10-11 классах - 1 раз в 2 недели.


по иностранным языкам:
· в 5-6 классах - после каждого урока;

· в 7-9 классах - 1 раз в две недели;

· в 10-11 классах - не реже одного раза в месяц; 

· в 7-11 классах - у слабых учащихся после каждого урока. 


по литературе:

· в 5-8 классах - не реже двух раз в месяц;

· в 9-11 классах - не реже одного раза в месяц.

по географии, биологии, химии, истории, информатике, технологии - не реже двух раз в четверть;

по обществознанию, музыке, ОБЖ - не реже одного раза в четверть.

5.2. Контурные карты по истории, географии проверяются не реже одного раза в четверть. 

5.3. Все виды контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся в следующие сроки:

· контрольные диктанты по русскому языку и контрольные работы по математике в 1-11 класса - к следующему уроку;

· контрольные, практические и лабораторные работы по физике, информатике, биологии, химии, иностранному языку проверяются к следующему уроку, а при большом количестве работ - через один - два урока;

· сочинения по литературе в 5-11 классах проверяются в течение 10 дней.

5.4. В проверяемых обучающих работах учитель отмечает и исправляет допущенные ошибки, руководствуясь следующим:

· зачеркивает орфографическую ошибку, цифру, математический или пунктуационный знак косой линией  и надписывает вверху нужную букву, знак, верный результат математических действий; при пунктуационных ошибках пишется необходимый в этом случае знак препинания,

· неверно написанные часть слова, слово, предложение зачеркиваются тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого надписывается нужные буквы, слова, предложения; нельзя заключать неверные написания в скобки.

· в тетрадях по русскому языку, развитию речи на полях учитель обозначает ошибку определенным условным знаком. 

5.5. При проверке тетрадей с контрольными работами учитель подчеркивает и отмечает на полях ошибку по предмету, которую исправляет сам ученик в процессе работы над ошибками. 

5.6. В тетрадях по всем предметам, кроме русского языка и литературы, учитель зачеркивает и исправляет грамматические и орфографические ошибки, не снижая за это оценку.

5.7. Учитель подчеркивает и исправляет ошибки ручкой с пастой красного цвета. Учителем могут вводится дополнительные цвета и маркировка; учащиеся и родители должны быть ознакомлены со спецификой данной проверки.

5.8.После подсчета ошибок в установленном порядке выставляется оценка за работу.

5.12.  После проверки письменных работ учащимся дается задание по исправлению ошибок и выполнению упражнений, предупреждающих повторение подобных ошибок.

После проверки контрольных работ выполняется работа над ошибками в тетрадях для контрольных работ.

  5.13. Письменные работы учащихся оцениваются по 5-балльной шкале, начиная со второго учебного полугодия 2 класса. При оценке письменных работ учащихся учитель руководствуется соответствующими нормативными и методическими письмами Министерства образования и науки Российской Федерации, уставом гимназии, локальными нормативными актами. Не допускается фиксация учителем в тетрадях отрицательных эмоциональных оценок, комментариев. 

